
Юридическая техника

Курс посвящен практическим вопросам анализа и составления юридических документов и ведения судебных дел.

Дата проведения:  Открытая дата

Вид обучения: Курс повышения квалификации

Формат обучения:  Дневной

Срок обучения:  3 дня

Продолжительность обучения:  24часа

Место проведения:  г. Санкт-Петербург, ул. Петропавловская, д. 4, литер А. Станция метро «Петроградская».

Для участников предусмотрено:  Методический материал, кофе-паузы.

Документ по окончании обучения:  По итогам обучения слушатели, успешно прошедшие итоговую аттестацию по программе
обучения, получают Удостоверение о повышении квалификации в объеме 24 часов (в соответствии с лицензией на право
ведения образовательной деятельности, выданной Департаментом образования и науки города Москвы).

Для кого предназначен
Руководителей юридических, претензионных, договорных отделов, юристов, юрисконсультов.

Цель обучения
Овладение навыками практической подготовки различных видов юридических документов.
Это мероприятие можно заказать в корпоративном формате (обучение сотрудников одной компании).

Программа обучения
День 1.

Юридическая техника и основные принципы составления правовых документов.

Понятие и значение юридической техники в современной работе юриста.
Виды и функции юридической техники, применяемой в работе компаний.
Стандарты составления юридических документов (принципы делового письма, ГОСТы, правила составления деловых бумаг).
Деловой стиль письма. Внутренние документы организации: локальные акты, должностные инструкции, докладные,
протоколы совещаний, приказы, распоряжения, переписка по электронной почте. Удостоверении копий документов.
Доказательное значение внутренних документов организации в судебном процессе.
Особенности работы с различными юридическими документами.
Ответственность за правонарушения, связанные с юридическими документами.

Юридическая техника подготовки договоров и государственных контрактов.
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Юридическая техника составления договоров. Структура договора, основные и дополнительные условия, фиксация
обязательств, исполнимость условий договора, отсылочные условия в договоре, типичные и нетипичные ошибки при
составлении договора.
Использование техники правового моделирования документа. Риск-ориентированный подход при подготовке договора.
Практические примеры использования структурной и процессной техник написания текста договора. Основные способы
повышения эффективности текста договора. Основные ошибки при составлении договоров и государственных контрактов.

День 2.

Юридическая техника судебно-претензионной работы.

Управление дебиторской задолженностью. Предварительная проверка новых клиентов, профилактика возникновения
задолженности, рычаги и способы воздействия на проблемных дебиторов. Этапы истребования долга в досудебном порядке.
Текущая дебиторская задолженность и проблемные долги: особенности работы. Профилактика возникновения
задолженности: мониторинг финансового положения партнера.
Технологии управления судебной работой, автоматизация судебной работы предприятия.
Досудебный порядок разрешения споров. Содержание претензии, последствия несовпадения сумм основного долга, неустойки
и процентов в претензии и исковом заявлении. Проблемы, возникающие при направлении и вручении претензии, в том числе
посредством электронной почты, социальных сетей и мессенджеров. Последствия несоблюдения досудебного порядка.
Юридические техники доказывания обстоятельств по делу. Определение круга обстоятельств, подлежащих доказыванию,
формирование плана доказывания, стандарты доказывания в гражданском праве.
Юридические техники сбора и фиксации доказательств по делу, Адвокатский запрос, опрос свидетелей адвокатом
и нотариусом, как элемент сбора доказательств. Участие нотариуса в фиксации доказательств по делу. Электронная переписка
и электронные документы, как доказательства по делу, осмотр электронных доказательств нотариусом, позиция Верховного
суда относительно переписки по электронной почте и в мессенджерах.
Юридические техники эффективного предоставления доказательств по делу. Оформление письменных доказательств,
предоставление видео, аудио доказательств, предоставление наглядных доказательств.
Экспертиза в гражданском процессе, подготовка к проведению экспертизы, формулирование вопросов, выбор экспертной
организации, внесение депозита.
Юридическая техника допроса свидетелей и экспертов в гражданском процессе.
Подготовка к допросу свидетелей и экспертов, технология допроса свидетеля и эксперта, этика допроса свидетелей, способы
выявления противоречий в показаниях свидетелей и экспертов. Формулирование вопросов.
Юридическая техника судебных прений. Речевой этикет судебной речи. Как подготовиться к прениям и когда лучше
промолчать. Структура судебной речи, качественные реплики.

День 3.

Юридическая техника переговоров и коммуникаций.

Выстраивание коммуникаций, техники «активного слушания», подстройка по собеседника, тактика переговоров, экологичные
способы манипуляций в коммуникациях. Юридические технологии фиксации переговоров.
Основы риторики, правила построения убедительной судебной речи, приемы для повышения выразительности речи,
управление внутренним состоянием оратора. Понятие тезиса и аргумента, навыки формирования тезиса. Искусство паузы.
Публичные выступления и выступления в суде.

Юридические техники управления конфликтами.

Стадии развития конфликта, юридические технологии предупреждения и разрешения конфликта. Юридические технологии
снижения репутационных рисков в конфликте.
Юридические аспекты медиации.

Преподаватели
ПАВЛОВА Наталья Викторовна
Конфликтолог, профессиональный медиатор, юрист, заместитель председателя Коллегия посредников при Союзе «Санкт-
Петербургская торгово-промышленная палата».

ЧЕРНОКАЛЬЦЕВ Дмитрий Андреевич
Адвокат, заведующий адвокатской консультацией № 5 Санкт-Петербургской коллегии им. Ф.Н. Плевако, специализация –
судебные споры по вопросам коммерческого права и интеллектуальной собственности, занимается защитой врачей и
медицинских организаций от уголовного и административного преследования, автор статей в юридических и профильных
изданиях, общий стаж работы по специальности более 20 лет.
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